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MICROSOFT EXCEL INICIAL 
 

HORARI:  5 i 12 de maig de 10 a 14h 

DURADA:  8 hores 

MODALITAT:  Streaming 

 

 

Aquest curs està dissenyat per a aquelles persones que ja tenen un coneixement bàsic de 

Microsoft Excel i volen aprofundir en les seves funcionalitats per a una gestió i anàlisi de dades 

més eficient i potent. Si ja et sents còmode amb la introducció de dades, l'ús de fórmules senzilles 

i la creació de gràfics bàsics, aquest curs et portarà al següent nivell. 

 

 

 

Professionals del sector turístic amb coneixements bàsics d’Excel que volen aprofundir en les 

seves habilitats per utilitzar l’eina de manera més eficient. 

Al final del curs, els participants seran capaços de gestionar i manipular fulls de càlculs aplicant 

fórmules i funcions. 

 

 

 

 

El programa s'adaptarà al nivell i les necessitats dels professionals assistents a la formació. 

- Formats i validació de dades. 

DESTINATARIS 

DESENVOLUPAMENT 

OBJECTIUS 

DESCRIPCIÓ 
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- Referències i fórmules. 

- Funcions i procediments per a càlculs aritmètics. 

- Treballar amb llistats de dades. 

- Treballar amb dates i calendaris. 

- Gestió d’estoc i disponibilitat. 

- Calcular beneficis. 

 

 

 

1. Conceptes bàsics 

- La interfície d’Excel. 

- Format de cel·les i rangs de dades. 

- Validació de dades. 

- Ús de fórmules i funcions bàsiques. 

- Impressió de documents Excel. 

 

2. Fórmules i funcions 

- Aplicació de fórmules personalitzades. 

- Funcions de text (CONCATENAR, ESQUERRA, DRETA, MID). 

- Funcions aritmètiques (SUMA, RECOMPTE, MAX, MIN). 

- Funcions lògiques (SI, I, O). 

 

3. Treballar amb dades 

- Disseny, creació i manteniment de dades. 

- Filtres i segmentadors. 

- Control de duplicats. 

- Agrupació de dades. 

- Importació i exportació de dades. 

 

 

Sergi Doutres 

 

Informàtic especialitzat en el sector del turisme i hotel. 

Ha participat en molts desenvolupaments tecnològics liderant projectes d'Internet i connectivitat. 

És formador informàtic des de fa més de 20 anys i col·labora estretament amb Eurecat en la 

gestió de la formació. 

PROGRAMA 

DOCENT 
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Actualment dirigeix el seu propi Motor de Reserves i Channel Manager sota la marca de 

bolrooms.com. Un producte adreçat als hotels que Google ha homologat com a col·laborador de 

connectivitat. 


