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MICROSOFT EXCEL INICIAL

Per poder realitzar la inscripcid al curs primer us heu de registrar a la plataforma

INSCRIPCIO

DESENVOLUPAMENT

HORARI: 20 i 22 d’octubre de 10 a 14h
DURADA: 8 hores

MODALITAT: Streaming

DESCRIPCIO

Aquest curs esta dissenyat per a aquelles persones que ja tenen un coneixement basic de
Microsoft Excel i volen aprofundir en les seves funcionalitats per a una gestié i analisi de dades
més eficient i potent. Si ja et sents comode amb la introduccié de dades, I'is de formules senzilles
i la creacio de grafics basics, aquest curs et portara al segtient nivell.

DESTINATARIS

Professionals del sector turistic amb coneixements basics d’Excel que volen aprofundir en les
seves habilitats per utilitzar I'eina de manera més eficient.

Al final del curs, els participants seran capagos de gestionar i manipular fulls de calculs aplicant
férmules i funcions.


https://formacioturismecat.catalunya.com/course/view.php?id=538
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OBJECTIUS

El programa s'adaptara al nivell i les necessitats dels professionals assistents a la formacié.

- Formats i validacié de dades.

- Referéncies i formules.

- Funcions i procediments per a calculs aritmétics.

- Treballar amb llistats de dades.

- Treballar amb dates i calendaris.

- Gestioé d’estoc i disponibilitat.

- Calcular beneficis.

PROGRAMA

1. Conceptes basics

La interficie d’Excel.
Format de cel-les i rangs de dades.
Validaci6 de dades.
Us de formules i funcions basiques.

Impressio de documents Excel.

2. Formules i funcions

Aplicacio de formules personalitzades.

Funcions de text (CONCATENAR, ESQUERRA, DRETA, MID).
Funcions aritmeétiques (SUMA, RECOMPTE, MAX, MIN).
Funcions logiques (S, I, O).

3. Treballar amb dades

Disseny, creaci6 i manteniment de dades.
Filtres i segmentadors.

Control de duplicats.

Agrupacié de dades.

Importacié i exportacié de dades.
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Yl i Treball

DOCENT

Sergi Doutres
Informatic especialitzat en el sector del turisme i hotel.
Ha participat en molts desenvolupaments tecnologics liderant projectes d'Internet i connectivitat.

Es formador informatic des de fa més de 20 anys i col-labora estretament amb Eurecat en la
gestié de la formacio.

Actualment dirigeix el seu propi Motor de Reserves i Channel Manager sota la marca de
bolrooms.com. Un producte adrecat als hotels que Google ha homologat com a col-laborador de
connectivitat.



